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،  اتاق اصناف شهرستان هیأت رئیسهترتیب انتخاب   نامه اجراییآیین

سایر   ها وتعداد كمیسیون ،طرز تشكیل جلسات ، هیأت رئیسه فیوظا

 و حق الزحمه خدمات آنها مقررات مربوط به اداره اتاق 

 قانون نظام صنفی(  36)موضوع ماده  
 

 تعاریف فصل اول : 

 تعاریف: -1ماده 

 .و اصلاحات آن  قانون نظام صنفي :نظام صنفی  قانون

 اداره صنعت، معدن و تجارت شهرستان. اداره :

 استان.مرکز  تان شهرساداره کل صنعت، معدن و تجارت   :  كل  اداره

 در شهرستان های مرکز استان منظور از اداره ،همان» اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان« مي باشد.  تبصره :

 کمیسیون نظارت بر اصناف شهرستان . :  كمیسیون نظارت

 اتاق اصناف شهرستان. :اصناف  اتاق

 اتحاديه صنفي شهرستان.  اتحادیه:

 .شهرستان  اصناف  اتاق  رئیسه  هیأت  :رئیسه  هیأت

 .رئیسه  هیأتداوطلبان عضويت در  داوطلبان:

 .رئیسه  هیأتانتخابات    انتخابات:

 .رئیسه هیأتاجرايي برگزاری انتخابات    هیأت  اجرایی:  هیأت

 .اصناف  اتاقاجلاس عمومي اعضای   اجلاس:

 دبیرخانه هیات عالي نظارت بر سازمان های صنفي کشور دبیرخانه هیات عالی نظارت :

 جهت انتخابات و فرآيندهای آن دبیرخانه هیات عالي نظارت سامانه معرفي شده توسط سامانه :
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 اتاق اصناف شهرستان  هیأت رئیسهانتخاب  فصل دوم : 

 خدماتي  –خدمات فني و توزيعي    -سننای اتحاديه های صنننوف تولیدیؤاتاق اصننناف مرکا از ر -2ماده

دو نفر از اعضای اصلي و در هر دوره ، هیات رئیسه خود را برای مدت چهار سال انتخاب مي کنند . مي باشد 

ریننأهنن  تننولننینندیئنن ت  صنننننننوف  بننیننو  از  صنننننننوف  –یسننننه  از  نننفننر  دو  فننننني،   خنندمننات 

در هر صنننورت برای تشنننایل اتاق    خدماتي و يك نفر از حائزيو اکثريت آرا انتخاب مي شنننوند. –توزيعي  

 قانون نظام صنفي ضروری است. 33اصناف، حداقل هفت اتحاديه با رعايت ماده  

تبصره : چنانچه اتاق اصناف تشایل شده است ولي به هر دلیل تعداد اتحاديه های اتاق اصناف کمتر از هفت  

   2ت، طبق تبصنره  شنود تتا حداقل نن  اتحاديه  انتخابات با همان تعداد برگزار شنده و برای سنمت های خالي

 عمل خواهد شد.    10تماده 

دبیرخانه هیأت عالي نظارت دو ماه قبل از انقضای دوره با هماهنگي موظف است  کمیسنیون نظارت   -3ماده

تور برگزاری انتخابات را  ايو اسناس دسن  بر، زمان بندی برگزاری انتخابات را اعلام نمايد  رئیسنه  هیأتقانوني  

در صنورت عدم اقدام به  برگزار گردد.  مقررتا انتخابات در مهلت  نموده و نظارت نمايند اجرايي صنادر  هیأتبه  

 عهده دار نظارت عالیه و اعلام تذکر مي باشد.  هیأت عالي نظارتموقع کمیسیون های نظارت، دبیرخانه 

و با ترکیا نمايندگان نظارت  منظور برگزاری انتخابات، هیأت اجرايي زير نظر ريیس کمیسننیون به -4ماده 

 باشد:دستگاه های زير تشایل و تصمیمات آن با اکثريت آرا معتبر مي

 .  عنوان ريیسبهيا اداره صنعت، معدن و تجارت ت اداره کل  -الف

 ها. استانداری در مرکز استان و فرمانداری در ساير شهرستان  -ب

به انتخاب اجلاس، مشروط بر ايناه فرد مذکور  هیأت مديره های اتحاديه های شهرستان يك نفر از بیو   -ج 

 .داوطلا انتخابات نباشد

در ی  أ تجارت و محل اخذ ر يا اداره صنننعت، معدن و اداره کلاجرائي در   هیأتمحل اسننتقرار    -1تبصررره

 تعییو مي گردد.اصناف  اجرائي با همااری اتاق    هیأتتوسط صورت حضوری بودن انتخابات  

چنانچه دسنتگاه ياد شنده علیر ن نامه ماتوب اداره صننعت معدن و تجارت از معرفي نماينده يا   -2تبصرره

 عضو جايگزيو وی امتناع نمايد حضور اکثريت اعضا برای رسمیت جلسات کفايت مي کند.

در صننورت معرفي نماينده و عدم حضننور وی ، رئیس اداره مراتا را به دسننتگاه مربوطه اعلام    -3تبصرره

نمايد تا نسننبت به تعییو جايگزيو اقدام گردد. در هر صننورت حضننور اکثريت اعضننای هیات برای رسننمیت  
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 جلسات کفايت دارد.

      انتخابات، نسننبت به فراخوان تبت نام    برگزاریاجرايي موظف اسننت نس از صنندور دسننتور   هیأت -5ماده 

دعوت نمايد  تعداد داوطلبان مورد نیاز  اقدام و از داوطلبان مدارک مورد نیاز و ،تبت نام زمان، ماان  حاوی ت

 .کنند  اقدامتا ظرف يك هفته جهت تبت نام  

 :   با در نظر گرفتو اولويت بندی زير ت های ذيل مجاز است  روش  بهفراخوان تبت نام    -1تبصره

 ها و اخذ امضا آنها.ابلاغ آگهي به کلیه روسای اتحاديه  -الف

 به شماره تلفو همراه تبت شده روسای اتحاديه ها در سامانه انتخابات .ارسال نیامك    -ب

 الانتشار محلي. انتشار آگهي در روزنامه کثیر  -ج 

نسنبت به تامیل نرسنشننامه تمقابق الگوی دبیرخانه سنامانه اصنناف  داوطلبان مالفند با مراجعه به    -2تبصرره

عدم بارگذاری    نام اقدام نمايند.تبت  برایشننناسنننامه و کارت ملي   تصننوير  بارگذاریعالي نظارت  و   هیأت

 هريك از مدارک در بازه زماني فراخوان به منزله عدم تبت نام است.

تبا در نظر گرفتو تبصنره  دننبايد کمتر از هفت نفر باشن در نوبت اول  تعداد داوطلبان تبت نام شنده   -3تبصرره

نوبت دوم مهلت تبت نام به مدت يك هفته مقابق مفاد ايو ماده توسننط هیأت  در  یر ايو صننورت      2ماده 

 گردد.اعلام مياجرايي  

شنود و در صنورت عدم حصنول  در نوبت دوم با هر تعداد داوطلا تبت نام شنده انتخابات برگزار مي  -4تبصرره

ترمین شننده و     10تماده     2تهای خالي هیأت رئیسننه وفق ذيل تبصننره ، سننمت  33تنصنناب مقرر در ماده 

 گردد.ماه بعد اجرا مي 3انتخابات اعضای باقي مانده ظرف  

برگزاری انتخابات    عدم به انصنراف داوطلبان نس از اتمام مهلت تبت نام، در صنورتي که موجا    -5تبصرره  

 شود.گردد، ترتیا اتر داده نمي

های شنهرسنتان را که در تاري   هیأت اجرايي موظف اسنت اماان تبت نام کلیه روسنای اتحاديه-6  تبصرره

فراخوان تبت نام اعتبار نامه آنها به قوت خود باقي اسننت تبه جز نماينده اتاق در هیأت اجرايي  ايجاد نمايد و 

در صنورت تبت نام و بارگذاری مدارک لازم توسنط آنان در مهلت قانوني، صنلاحیت آنها احراز شنده در نظر 

  شود و به رأی دهندگان معرفي خواهند شد. گرفته مي

رايي موظف اسنت نس از نايان تبت نام نسنبت به فراخوان برگزاری انتخابات تحاوی ننننن اج  هیأت -6ماده 

 و  رئیسنه  هیأتتعداد اعضنای اصنلي و علي البدل  ،  یأ اخذ رلینك سنامانه   /محل  حسنا مورد  تاري ، سناعت و
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 اسامي داوطلبان به ترتیا حروف الفبا  اقدام نمايد.

   1تبصنره ت  حداکثر يك هفته نس از نايان مهلت تبت نام از طريق نیامك وفق  فراخوان انتخابات  -1تبصرره

  10روز و حداکثر   5ارسنال میگردد. حد فاصنل بیو ارسنال فراخوان و روز برگزاری انتخابات حداقل    5ماده ت

  باشد.  روز مي

انتخابات در دور اول با حضنور حداقل دو سنوم اعضنا رسنمیت مي يابد. در صنورت نرسنیدن به حد   -2تبصرره

و برگزاری انتخابات با هر تعداد شننرکت کننده مجدد اجرايي مالف اسننت نسننبت به فراخوان    هیأتنصنناب،  

و در صنورت عدم شنرکت هیی يك از اعضنای اجلاس در رأی گیری ، بر اسناس    روز اقدام  هفتظرف مدت 

 ايو آيیو نامه اقدام خواهد شد.   10ماده   2تبصره  

 گردد.  آراء سفید جزو آمار آراء مأخوذه محسوب مي -3تبصره  

 وکالت برای دادن رأی ممنوع است. -4تبصره  

در زمان برگزاری انتخابات، هیأت اجرايي در انتخابات  یر حضنوری در محل اداره صننعت، معدن و  -7ماده 

شود. هیأت اجرايي مالف است نحوه  در محل اخذ رأی تشایل مي  ،تجارت و در انتخابات به صورت حضوری

ها در برگزاری انتخابات، تعییو و ترتیا برگزاری را فراهن نموده و رأی دهندگان صننرفا به ياي از ايو روش

 نمايند.  انتخابات شرکت مي

 وری به شرح ذيل است:ضبه صورت ح  وظايف هیأت اجرايي در روز برگزاری انتخاباتالف   

 .ريیس هیات اجراييتوسط    صدور مجوز ورود به محل اخذ رای برای برگزارکنندگان انتخابات  -1

 به محل اخذ رای.   و افراد  یر مرتبط اتحاديه ها  ،اصنافاتاق     یر مرتبط  کارکنان  جلوگیری از ورود -2

خوانا به ترتیا حروف الفبا و قبل از    و به صنورتالصناق فهرسنت اسنامي داوطلبان به همراه عاس آنها   -3

 گیری در محل اخذ رای.شروع رای

  ی.  أ ها با رويت کارت شناسايي معتبر هنگام اخذ ردهندگان با فهرست اسامي روسای اتحاديهتقبیق رأی-4

 .یأ از هرگونه تبلیغات انتخاباتي در ساختمان محل اخذ رجلوگیری  -5

اجرايي به دلیل تنش، عدم امنیت و يا بروز حوادث  یر مترقبه برگزاری    هیأتیاه به تشخیص  ندر صورت   -6

  ای انتخابات را متوقف نموده و در اولیو فرصنت مي بايسنت با تنظین صنورتجلسنه ،انتخابات  یرمماو باشند

   گیری اقدام گردد.یأ نسبت به تجديد روز ر  تحداکثر نانزده روز  
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برای همان روز با   سنناعت رأی گیری  اجرايي هیأتدرصننورت تشننخیص  ت  اعلام آ از و نايان و يا تمديد  -7

 تنظین صورتجلسه.

رای  در صنورت تقاضنای داوطلا برای حضنور نماينده در محل رای گیری، مشنروط به اخذ مجوز قبل از    -8

ت در مواردی که تعداد نمايندگان  .بلامانع مي باشنندحضننور نماينده و عدم دخالت در فرآيند انتخابات    گیری

 نفر باشد نمايندگان حاضر با قید قرعه انتخاب مي شوند   5معرفي شده مجموعاً بیش از  

   درصورت تقاضای آنانهر يك از داوطلبان. تبه اعلام نتیجه انتخابات مشتمل بر تعداد آراء ماخوذه  -9

   اصناف.  و اتاق  نظارت  انتخابات به کمیسیوننتاي  ارسال صورتجلسه   -10   

 ب  وظايف هیأت اجرايي در انتخابات  یر حضوری به شرح ذيل است:

منقبق با سنامانه شناهاار به شنماره تلفو     OTPاحراز هويت رأی دهنده از طريق ارسنال کد فعال سنازی ت  -1

 همراهي که در سامانه از سوی متقاضي نروانه اعلام شده است.

   .ارسال لینك برگزاری انتخابات روز قبل از برگزاری انتخابات  -2

 فراهن نمودن شرايط برگزاری انتخابات  یر حضوری و نظارت بر حسو عملارد سامانه.  -3

 ارسال نیامك در صورت تمديد انتخابات يا تغییر زمان انتخابات.  -4

اجرايي به دلیل تنش، عدم امنیت و يا بروز حوادث  یر مترقبه برگزاری   هیأتدر صنورتي که به تشنخیص    -5

  ای انتخابات را متوقف نموده و در اولیو فرصننت انتخابات  یرمماو باشنند مي بايسننت با تنظین صننورتجلسننه

   گیری اقدام گردد.یأ نسبت به تجديد روز ر  تحداکثر نانزده روز  

برای همان روز با    سنناعت رأی گیریاجرايي  هیأتدرصننورت تشننخیص  اعلام آ از و نايان و يا تمديد ت  -6

 تنظین صورتجلسه.

   .اعلام نتیجه انتخابات مشتمل بر تعداد آراء ماخوذه به هر يك از داوطلبان  -7

 اصناف.  و اتاق  نظارت  انتخابات به کمیسیوننتاي  ارسال صورتجلسه   -8
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 ءنحوه و كیفیت شمارش آرا

 فصل سوم: نحوه و كیفیت شمارش آراء

ها عضنويت  داوطلا، قبلا دو دوره متوالي در هیأت رئیسنه اتاق های اصنناف شنهرسنتان  در صنورتیاه  -8ماده 

داشنته اسنتتملاک محاسنبه شنماره ملي شنخص اسنت ، برای عضنويت در هیأت رئیسنه بايد حداقل دوسنوم آراء  

ماخوذه را کسنا کند. در  یر ايو صنورت، حائزيو بیشنتريو آراء ماخوذه به عنوان اعضنای هیأت رئیسنه و علي 

دو يا چند نفر از داوطلبان، انتخاب    ءدر صنورت تسناوی آراشنوند.  تعییو مي  9البدل به ترتیا مذکور در ماده 

اجرايي انجام   هیأتکشني توسنط  بوسنیله قرعه  ،و  در  یر ايو صنورت آنان  افراد مورد نیاز از بیو آنها با توافق

 مي شود.

با  و تعییو سننمت آنها انتخاب مي شننوند ماخوذه  ءآرابیشننتريو تعداد  براسنناس    اتاق  یسننهئر  هیأت -9 ماده

های  سنمتبرای    بر اسناس انتخابات داخلي بیو منتخبان  حضنور رئیس کمیسنیون نظارت يا نماينده ايشنان

، عضنو علي البدل اول و عضنو علي البدل دوم با دارخزانه،  دبیر  نائا رئیس اول، نائا رئیس دوم،   س،نننن یئر

. در صنننورت عدم اعتراا داوطلبان ظرف سنننه روز کاری، رئیس صنننورت مي نذيردقانون    33رعايت ماده  

 .نمايدنسبت به صدور اعتبارنامه اقدام  کمیسیون موظف است 

در صورتیاه هر يك از منتخبان علیر ن دعوت به جلسه تعییو سمت از حضور در جلسه امتناع   – 1تبصره  

 برگزاری انتخابات داخلي و تعییو سمت اعضای هیأت رئیسه نخواهد بود.نمايد، ايو امر مانع  

هیأت رئیسننه در مققع ياسننال نس از انتخابات داخلي قبلي انتخابات داخلي مجدد اعضننای   -2  تبصررره

 برگزار مي گردد مگر در مواردی که اکثريت هیأت رئیسه موافق برگزاری انتخابات مجدد نباشد.

  ورود با هیأت رئیسنه اتاق اصنناف و همچنیو   از زمان ابلاغ ايو آئیو نامه تا برگزاری دوره جديد  -3  تبصرره

با درخواسنت  در شنهرسنتان های  یر از مراکز اسنتان ها  ترکیا،    بههیأت رئیسنه   جديد  هر يك از اعضنای

  نس از موافقت کمیسنیون نظارت شنهرسنتان ذيربط و   و اتاق اصنناف شنهرسنتان  اکثريت اعضنای هیات رئیسنه

با درخواسنت اکثريت اعضنای  مرکز اسنتان و در اتاق اصنناف مراکز اسنتان  تايید رئیس کمننننیسنیون نننننظارت  

هیات  خانهتايید دبیرهیات رئیسنه اتاق اصنناف شنهرسنتان و نس از موافقت کمیسنیون نظارت مرکز اسنتان و 

تانتخابات داخلي ايو بند تاتیری  . انننجام مي نذيرد و سننننمتنن ات داخننلي برای تعیننینن ، انننتخننابعالي نظارت

   ايو ماده ندارد    2در مقاطع زماني قید شده در تبصره  
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 در، وی  هر يك از اعضناء هیأت رئیسنه برای نذيرش سنمت توسنط داوطلا شندنعدم در صنورت   -4  تبصرره

صنورتیاه دو  . بديهي اسنت درقرار مي گیرد  بر اسناس تصنمین اکثريت در انتخابات داخليت  هاياي از سنمت

، سمت مورد درخواست با قید قرعه به ياي از آنان رای مساوی کسا کنندعضنو منتخا متقاضني يك سمت 

 اختصاص خواهد يافت.  

حداکثر   ،رئیسنه  هیأتاتمام عمر قانوني    برگزاری انتخابات و  اجرايي موظف اسنت نس از هیأت   -5تبصرره  

یسنه جديد و قدين نسنبت به تحويل اموال اتاق اعن از منقول و ئر  هیأتظرف مدت سنه روز با حضنور اعضنای  

عدم حضنور اعضنای هیأت رئیسنه قدين، مانع    ای اقدام نمايد. یرمنقول و کلیه اسنناد و مدارک طي صنورتجلسنه

 گردد.  ت رئیسه ميأاز تحويل اموال نبوده و اموال و مدارک اتاق با وضع موجود تحويل اعضای جديد هی

عضو هیات   هر  عزل  در صورت فوت، استعفاء،شخص است و  قائن به ،عضويت در هیأت رئیسه اتاق -10ماده 

، محرومیت از حقوق اجتماعي و و يا عدم اماان انجام وظايف قانوني وی به تشنخیص کمیسنیون نظارت  یسنهئر

، از نظام صنفي  قانون  33حجر رئیس کمیسنیون نظارت يا نماينده وی موظف اسنت با رعايت نصاب مقرر در ماده  

 بعمل آورد.دعوت  برای حضور در ترکیا هیأت رئیسه  نفر علي البدل دارای بیشتريو رأی ماخوذه 

علي البدل وجود نداشنته باشند، کمیسنیون نظارت  اماان اسنتفاده از عضنو  ،در صنورتي که به هر دلیل  -تبصرره

های خالي و علي البدل حسنا مورد، نسنبت به برگزاری انتخابات  ماه جهت ترمین سنمت دومالف اسنت ظرف  

میان دوره ای اقدام نمايد و تا انجام انتخابات، افرادی را از بیو اعضننای اجلاس اتاق اصننناف و هیأت مديره 

ها به عنوان جايگزيو انتخاب نمايد. اگر کمتر از شش ماه از عمر قانوني هیأت رئیسه باقي مانده باشد اتحاديه

ت رئیسننه ادامه خواهد يافت. در هر صننورت از يك اتحاديه، تنها أمدت ماموريت اعضننا تا نايان ماموريت هی

 يك نماينده در ترکیا هیأت رئیسه يا  اعضای علي البدل حضور خواهد داشت.
  

 و صدور اعتبارنامه رسیدگی به شكایات 

 فصل چهارم: رسیدگی به شكایات و صدور اعتبار نامه

 رسیدگي به شاايات داوطلبان نسبت به نحوه برگزاری انتخابات: -11ماده 

توانند ظرف سننه روز  چنانچه هر يك از داوطلبان نسننبت به نحوه برگزاری انتخابات معترا باشننند مي  -1

تسلین    نظارت  شناايات خود را کتباً و با ذکر دلیل به کمیسنیون  اعلام نتیجه توسنط هیأت اجرايي  کاری نس از

 نمايند.
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  فورا نسننبت موظف اسننت    نظارت  یس کمیسننیونئردر صننورت عدم اعتراا داوطلبان در مهلت مذکور،     -2

  اقدام نمايد. در  یر اينصنورت کمیسنیون نظارت موظف اسنت ضنمو توقف صندور اعتبارنامه    صندور اعتبارنامه

 کمیسیون مورد رسیدگي قرار داده و نتیجه را به شاکي ابلاغ نمايد.اولیو جلسه  منتخبیو، موضوع را در 

  55دستورالعمل بند هنن ماده  2ماده   2ت با رعايت بند   نظارت  صورت اعتراا شاکي به رای کمیسیون در  -3

شناکي را    شناايت  اَ، اداره ذيربط موظف اسنت فورروز کاری نن ظرف مدت  و اعلام نتیجه  قانون نظام صننفي  

حسنا مورد به کمیسنیون نظارت مرکز اسنتان يا به همراه گردش کار نرونده و مسنتندات آن از طريق سنامانه 

 عالي نظارت منعاس نمايد.  هیأتدبیرخانه 

نتیجه را به رئیس  داده و  عالي نظارت شناايت شناکي را مورد بررسني و کارشنناسني قرار  هیأتدبیرخانه   -  4 

آن تصنمین ققعي    ترد شناايت    تايید تصنمین کمیسنیون يا هیات اجرايي  در صنورت  نمايد.مي کمیسنیون اعلام  

با نظر دبیرخانه، کمیسیون  و مستندات است ولي در صورت وارد دانستو شاايت و کفايت دلايل   و لازم الاجرا

روز کاری است. و در صورت بروز اختلاف بیو دبیرخانه هیات عالي نظارت و   5موظف به بررسي مجدد ظرف  

  شود. ارجاع ميعالي نظارت    هیأتبه   گیریموضوع جهت تصمینکمیسیون نظارت،  

دبیرخانه هیات عالي نظارت و  کمیسیون نظارت مرکز استان يا به  حسا مورد  نس از ارجاع شاايت  تبصره :

رئیس کمیسنیون  روز کاری    3بعد از  ند صندور اعتبارنامه ها ،  يدر صنورت عدم صندور نظر مبني بر توقف فرآ

هیات عالي فرآيند رسنیدگي به شناايات در دبیرخانه چنانچه  موظف به صندور اعتبارنامه برای منتخبیو اسنت و 

 ، اعتبارنامه ها اصلاح خواهد شد.شودمنجر به نتیجه  نظارت  

 رییسه، وظایف و اختیارات آن هیأتتشكیل جلسات 

 فصل پنچم: تشكیل جلسات هیأت رئیسه، وظایف و اختیارات آن 

 طرز تشكیل جلسات: -12ماده 

 جلسه بايد در هر هفته حداقل يك بار در روز و ساعت معیو تشایل گردد. -1

در  یاب وی ياي از نواب به ترتیا  یس تئر  مسننلولیت دسننتور جلسننه وقبلي به همراه   جلسننه با دعوت  -2

تواند قبل از  گردد. چنانچه هر يك از اعضنا مقالبي را برای طرح در جلسنه داشنته باشند، ميسنمت  تشنایل مي

 باشد.تصمیمات با حداقل سه رای موافق، لازم الااجرا مي تشایل جلسه به دبیر اعلام نمايد.

شنرح تصنمیمات متخذه، تاري  و اسنامي اعضنای حاضنر و  ايا بايسنتي توسنط دبیر در صنورتجلسنه درج و   -3
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 گیرد.ای از آن در اختیار کلیه اعضا قرار  نس از امضا حاضريو نسخه

مصنوبات هیات رئیسنه در جلسنات رسنمي که با رعايت تشنريفات مقرر در ايو آئیو نامه برگزار مي شنود ،   -4

 معتبر مي باشد.

در صننورتجلسننه برای  با تايید رئیس  ايناه   مگر.  داردعهده  اتاق را بر   ياجراي  امور  ريیس اتاق مسننلولیت  -5

 یسه تالیفي تعییو شده باشد.ئبعضي از اعضای هیات ر

 رئیسه:  هیأتوظایف مشترك   -13ماده 

 .نظام صنفي  قانون  37نیگیری و اجرای بندهای تالف ، تد ، تهن ، تز ، تح ، تط ، تن ، تع  و تف  ماده  -1

 های آن، انجام مقدمات تشایل  فعالیت  ءريزی برای اداره اتاق، تهیه برنامه مدون برای ارتقابرنامه  -2

 نیگیری و اجرای مصوبات اجلاس.  ،هاکمیسیون

برنامه چشنن انداز و برنامه نن  سناله   ،های کلان اقتصناد مقاومتيريزی در راسنتای اجرای سنیاسنتبرنامه  -3

های  سنازی نظام توزيع، ارتقاء سنقخ خدمات رسناني به مردم، کاهش هزينهبا تایه بر شنفافیت و روان توسنعه،

 مبادلاتي از تولید تا مصرف و ... .

 های تحت نوشش.وری فعالیت های صنفي و اتحاديهريزی در جهت بهبود بهرهبرنامه  -4

 ها.ايجاد مراکز آموزشي و نژوهشي با توجه به نیازهای اتحاديه  موافقت با  -5

 ها.های مالي اتحاديهنويس بودجه، ترازنامه و صورتبررسي نیش  -6

توسنط  های مالي اتاق به اجلاس برای تصنويا، نس از بررسني  نويس بودجه، ترازنامه و صنورتارائه نیش-7

 کمیسیون بودجه اتاق.

 عالي نظارت.  هیأتشناسايي موانع صدور نروانه کسا و ارائه نیشنهادات اصلاحي به دبیرخانه   -8

  .حداکثر ظرف مدت نانزده روز نس از دريافت اعتراااعلام نظر نسبت به اعتراا متقاضیان نروانه کسا ت  -9

 ها برای بررسي و تحقیق.تهیه و تنظین دستور جلسه اجلاس و عنداللزوم ارجاع به کمیسیون  -10

 ها.نامهو آيیو نظام صنفي  بیني شده در قانونساير وظايف و اختیارات نیش  -11

 رییسه:  هیأتاعضاي هر یک از  وظایف   -14ماده 

 یس: ری

 ريیسه و اجلاس.  هیأتانجام امور اجرائي اتاق و اداره جلسات    -1
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 .  شورای اداری  نظیر جلسات کمیسیون نظارت وتمرتبط به نمايندگي اتاق اصناف    شرکت در جلسات  -2

 امضای کلیه اسناد و مااتبات اتاق.  -3

 ريیسه به اجلاس.  هیأتارائه گزارش عملارد   -4

 یسه.ئر  هیأتها و اعضای  موافقت با مرخصي و ماموريت روسای اتحاديه  -5

 اخذ موافقت ريیس کمیسیون نظارت جهت مرخصي و ماموريت خود.   -6

 وری و توسعه صادرات.و بهره  ءای اتاق از جمله آموزش، نژوهش، ارتقاهای توسعهنیگیری فعالیت  -7

 های مدون اتاق.نیگیری عملارد برنامه  -8

 .موصوفايجاد مراکزويا    نژوهشي و آموزشي مورد نیاز اتاقبرنامه های  نیگیری   -9

 ارائه گزارشنات و نظرات تخصنصني برای اصنلاح قوانیو و مقررات مرتبط و بهبود مسنتمر محیط کسنا و  -10

 ربط  کار به اتاق اصناف ايران و مقامات ذی

 نواب رییس :

 یس تبنه ترتینا سنننمنت  وظنايف وی  ئیس اتناق تهنگنام مرخصننني ينا منامورينت ، نواب رئدر  یناب ر  -1

 برعهده دارند.  ت صرفاً برای تمشیت امور جاری و ضروری     را

  .نواب ريیس به ترتیا سمتحضور درجلسات کمیسیون نظارت ت  -2

 یس اتاق.ئشرکت در جلسات کاری با هماهنگي ر  -3

 یس اتاق.ئنیگیری و انجام وظايف محوله از سوی ر  -4

 دبیر:

 ريیسه و اجلاس.  هیأتتهیه و تنظین دستورجلسه و صورتجلسات    -1

 رئیسه و اجلاس با هماهنگي ريیس اتاق.  هیأتها جهت طرح در جلسات نامهبررسي    -2

 .مصوبات هیات رئیسه و اجلاس به رئیس اتاقو ارايه   ، تنظینتبت، نگهداری  -3

 دار:خزانه

 مسلولیت نظارت بر امور مالي اتاق.  -1

 های مالي سالانه اتاق.تهیه نیش نويس بودجه، ترازنامه و صورت  -2

 ريیسه به صورت ماهانه.  هیأتعملارد مالي اتاق به    اظهار نظر در خصوص  -3
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 های مالي سالانه.ها در تهیه و تنظین بودجه، ترازنامه و صورتارائه نظرات مشورتي به اتحاديه  -4

 الاجرا.لازم مقرراتنیگیری و نظارت بر جذب منابع و مخارج بودجه براساس الگوی مصوب و رعايت    -5

 ارايه گزارشها و اعلام مغايرت های مالي به هیات رئیسه و اجلاس. – 6

دار و در یس و خزانهئها و قراردادها با امضنا رها، بروات، سنفتهاسنناد و اوراق مالي اتاق مانند چك  -تبصرره

 شود.نائا ريیس اول جايگزيو مي  تهنگام مرخصي يا ماموريت     یاب هر يك
 

 تشكیل اجلاس، وظایف و اختیارات آن 

 فصل ششم: تشكیل اجلاس، وظایف و اختیارات آن

  های مقرر در قانون مسننلولیتها برای انجام وظايف و از روسننای اتحاديه  متشننال  اجلاس اتاق -15ماده 

نايان مدت  تا  اصنناف  در اتاق  اتحاديههر   نمايندهشنود. مدت ماموريت  نامه تشنایل ميآيیوو ايو  نظام صننفي

،  مديره اتحاديه اسنت و در صنورت فوت، بیماری، محرومیت از حقوق اجتماعي ، اسنتعفادر هیات    اوماموريت  

دت باقیمانده تعییو نننننن وی برای م  جايگزيو ،قانون نظام صننننفي    22ت  موادنماينده، وفق  حَجر يا عزل هر 

 شود.مي

 طرز تشكیل جلسات: -16ماده 

يابد و تصنمیمات  دو سنوم اعضنا رسنمیت ميحداقل  هر ماه يك بار و با حضنور  حداقل  اجلاس اتاق اصنناف    -1

 آن با نصف به علاوه يك آرا حاضريو معتبر خواهد بود. 

دعوتنامه حاوی دسنتور جلسنه، سناعت، تاري  و محل تشنایل اجلاس به همراه يك نسنخه از گزارشنات    -2

به اطلاع اعضنا برسند. دسنتور جلسناتي که به   بايسنت حداقل يك هفته قبل از تشنایل اجلاسها، ميکمیسنیون

 اطلاع اعضا نرسیده باشد قابل طرح نخواهد بود.

 ات دارای اولويت بنا به نیشنننهاد ريیس و تصننويا اجلاس و يا نیشنننهاد يك ننجن اعضننا  نننننن موضننوع

صنلاح و صناحا نظر بدون داشنتو حق صنورت ضنرورت از افراد ذی  در همان جلسنه قابل طرح خواهد بود. در

 آيد.  رای، برای حضور در اجلاس دعوت به عمل مي

 ها همچنیو بودجه نیشنننهادی، ترازنامه و های مالي اتحاديهبودجه نیشنننهادی، تراز و صننورت  -تبصررره

های مربوط بايد قبل از  گیرند. گزارشهای مالي اتاق خارج از نوبت در دسنتور جلسنه اجلاس قرار ميصنورت
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 اجلاس در اختیار اعضا قرارگیرد.

رئوس مقالبي را که برای طرح در جلسننه دارند به صننورت ماتوب اعلام    بايسننتهر يك از اعضننا مي -3

صنورت عدم اولويت طرح موضنوع در اجلاس، دلايل آن را به صنورت   یسنه موظف اسنت درئر هیأتنمايند.  

 کتبي به اطلاع وی برساند.

 یس کمیسننیون نظارت  ئاده، حداکثر ظرف مدت يك هفته نس از دريافت دسننتور رنننننن العاجلاس فوق  -4

 ريیسننه و يا يك سننوم اعضننای اجلاس با ارسننال دعوتنامه برای    هیأتيا درخواسننت اکثريت اعضننای  

 گردد.اعضا تشایل مي

 ايو    مقرراتتوانند با رعايت  لاس قبل از قرائت دسنننتورجلسنننه، سنننه نفر از اعضننناء مينننننن در هر اج  -5

 یو نامه، به ترتیا نوبت تبت شننده، هر کدام حداکثر به مدت ده دقیقه در رابقه با مسننائل صنننفي نننننن آي

تواند با درخواسنت آنان یسنه ميئر هیأت  ،بیشنتری متقاضني باشنند  یصنحبت کنند. در صنورتي که تعداد اعضنا

ريیسنننه يا نماينده   هیأتیس جلسنننه قرائت و نس از گزارش  ئموافقت نمايد. سننندس دسنننتورکار توسنننط ر

توانند هرکدام حداکثر به مدت ده دقیقه صننحبت  ها، حداقل يك نفر موافق و يك نفر مخالف ميکمیسننیون

 شود. گیری آ از ميکنند، سدس رای

 گردد.  توسط اجلاس تعییو مي    به صورت علني يا مخفيت  در تصمین گیری ها  گیرینحوه رای  -6

های صنفي باشد ارائه نظرات نماينده آن اتحاديه قبل چنانچه دستور جلسه در ارتباط با هر يك از اتحاديه -7

 باشد.گیری ضروری مياز رای

یسه يا درخواست يك سوم اعضا، موضوع دستور جلسه برای بررسي ئر هیأتدر صورت تشخیص اکثريت   -8

 شود. های مربوط ارجاع ميو تحقیق بیشتر به کمیسیون يا کمیسیون

بايسنت توسنط دبیر در صنورتجلسنه درج  حاضنر و  ايا مي  میمات متخذه، تاري  و اسنامي اعضنایشنرح تصن   -9

 گیرد.قرار   تحاديه هاکلیه ا  ای از آن در اختیارو نس از امضای حاضريو نسخه

 وظایف و اختیارات اجلاس اتاق: -17ماده 

 قانون.  37بررسي و تصويا بندهای تب ، تج ، تو ، تی ، تک ، تم ، تس ، تص ، تق  ، تر  ماده   -1

 یسه اتاق.ئر هیأتانتخاب    -2

 یسه اتاق.ئها با نیشنهاد هیات رکمیسیون  یانتخاب اعضا-3
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 هاي اتاق، وظایف و اختیارات آن تشكیل كمیسیون

 فصل هفتم: تشكیل كمیسیون هاي اتاق، وظایف و اختیارات آن

هیات ، اعضای اجلاس از بیو خود و ساير اعضای  در انتخابات اصلي  یسهئر هیأتنس از انتخاب  –18ماده  

تعداد  کنند. از میان داوطلبان برای همان دوره انتخاب ميهای اتاق را  ها، اعضننای کمیسننیوناتحاديهمديره  

یس و ئا رئیس، يك نفر نائهر کمیسننیون دارای يك نفر رباشننند.  سننه يا نن  نفر مي  هااعضننای کمیسننیون

 شود. تعییو سمت بر اساس انتخابات داخلي انجام مي باشند.مابقي عضو مي

توانند نس از ارسنال فراخوان توسنط اتاق اصنناف ، با مراجعه  داوطلبان عضنويت در کمیسنیون مي -1تبصرره  

 به اتاق، نسبت به تبت نام اقدام نمايند.  

  و هیأت مديره اتحاديه   ها ممنوع اسنت و سناير اعضنای اجلاسدر کمیسنیون  یسنهئهیات رعضنويت    -2تبصرره

 ها باشند.ياي از کمیسیون  عضو  توانندفقط مي ،نیز

 ها:طرز تشكیل جلسات كمیسیون -19ماده 

 اعضننای کمیسننیون يك بار تشننایل و تصننمیمات آن با اکثريت  حداقل  ها هر ماه جلسننات کمیسننیون  -1

 باشد.معتبر مي

ساعت، تاري  و محل جلسه بايد حداقل يك هفته قبل از    ،همسنتندات مربوط دعوتنامه حاوی دسنتورجلسنه،  -2

 برسد.کمیسیون به اطلاع اعضا  تشایل  

و   درج شنرح تصنمیمات متخذه، تاري  و اسنامي اعضنای حاضنر و  ايا بايسنتي توسنط دبیر در صنورتجلسنه    -3

 شود.یسه اعلام  ئر هیأتنس از امضای کلیه حاضريو نتیجه به  

 نظرات و تصمیمات کمیسیون ها نس از تصويا در هیات رئیسه قابل اجرا مي باشند.  – 1تبصره  

اجرايي، مسننلولیت   دبیرواحد يا يك نفر زير نظر    يك  مرتبط  شننرايطبا در نظر گرفتو تمامي  -2تبصررره  

 هماهنگي امور کمیسیون ها را بر عهده دارد.

 ها:وظایف و اختیارات مشترك كمیسیون -20ماده 

 بررسي و رسیدگي به موضوعات ارجاعي وگزارش نتیجه آن.  -1

 های مرتبط با کمیسیون.فعالیت  ءارائه برنامه مدون جهت ارتقا  -2
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 یسه برای طرح در اجلاس.ئر  هیأتارائه گزارش ماهیانه از عملارد کمیسیون به    -3

 ربط و افراد صاحا نظر حسا مورد بدون داشتو حق رأی.ذی  دعوت از نماينده اتحاديه  -4

   حل اختلاف و تشننخیص 2  بازرسنني و رسننیدگي به شنناايات ت1های تاتاق دارای کمیسننیون - 21ماده

   امور اجتماعي و فرهنگي خواهد بود.6  بودجه و تشایلات ت5  آموزش و نژوهشت4  امور اقتصادیت3ت

یسه، موضوعي به دو يا چند کمیسیون مرتبط باشد، کمیسیون مشورتي از  ئدر صورتي که به تشخیص هیات ر

 شود.ربط تشایل ميهای ذیروسای کمیسیون

 های مسنننتقل موضنننوع ايو مادههايي که تعداد داوطلبان برای تشنننایل کمیسنننیوندر اتاق -  تبصررره

های مشنترک از اد ام دو يا چند  ت ريیسنه، کمیسنیونأتبجز کمیسنیون بازرسني  کافي نباشند، به تشنخیص هی

 .شودکمیسیون، تشایل مي

ايو کمیسننیون برای بازرسنني و نظارت بر عملارد   كمیسرریون بازرسرری و رسرریدگی به شرركایات:

  39خصنوصناً نحوه صندور نروانه کسنا و انجام وظايف محوله در ماده قانون نظام صننفي ها در اجرای  اتحاديه

منظور حصنول اطمینان از رعايت ضنوابط و شنود. کمیسنیون موظف اسنت بهتشنایل ميقانون نظام صننفي  

رسند، عملارد ای، موردی و يا براسناس شناايات و اعتراضناتي که به اتاق ميصنورت دورهمقررات صننفي به

ريیسنه به کمیسنیون    هیأتها را مورد بررسني و بازرسني قرار داده و نتیجه بررسني خود را از طريق  اتحاديه

 نظارت گزارش کند.

 مابیو افراد و منظور بررسني اختلافات صننفي فيايو کمیسنیون به  كمیسریون حل اختلاف و تشرخی :

ها، بررسني ضنوابط  قانون، راهنمايي صننوف و اتحاديه    30تبندتط  ماده    3تاتحاديه های صننفي موضنوع تبصنره

بندی واحدهای صننفي ها، نوع کالاها و خدمات و درجهها، تشنایل، تقسنین و يا اد ام اتحاديهداخلي اتحاديه

 شود. قانون، تشایل مي    37تموضوع بندهای تالف ، تج  و تی  ماده  

برای تسننهیل و بهبود ايو کمیسننیون برای بررسنني و ارائه راهاارهای لازم  كمیسریون امور اقتصرادي:

تعقیل واحدهای صننفي موضنوع بند تم     کار و ايامجهت تنظین سناعتمحیط کسنا و کار اصنناف و نیشننهاد 

 ،صننوف تولیدیاصنناف به ويژه  های تشنويقي برای  قانون، بررسني مشنالات و نحوه اعمال سنیاسنت    37تماده 

وری در تولیند و صنننادرات کنالا و عرضنننه خندمنات، نرخ کنالاهنا و خندمنات، برگزاری  ، ارتقناء بهرهبیمنه، منالینات

های کوچك و متوسنط، افزايش  العاده، شنناسنايي نیازهای بنگاهها، فروش فوقهای صننفي، حراج نمايشنگاه
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 شود. تشایل مي توزيع کالا و نیز تهیه گزارشات تحلیلي صنفي  سقخ رقابت و تنظین بازار، شفافیت عرضه و

 ايو کمیسنننیون برای ارائه راهاارهای مناسنننا در زمینه ارتقاء دانش،   كمیسرریون آموزش و پهوه :

مهنارت و  حرفنهآموزش  فني و  انتشننننار  هنای  قبینل  از  نژوهش  و  تحقیق  فرهننی  ارتقناء  صننننوف،   ای 

نامه آموزشني مورد نیاز موضنوع بندهای تب  و ها و تهیه آيیومجلات تخصنصني، برگزاری سنمینار و کنفرانس

 شود.  قانون، تشایل مي    37تتف  ماده 

های مالي ايو کمیسنیون برای بررسني بودجه، ترازنامه و صنورت  كمیسریون بودجرررره و تشركیلات:

های مالي، اسنتخدامي و تشنایلاتي مورد نیاز، موضنوع بندهای تب ،  نامهها و اتاق همچنیو تهیه آيیواتحاديه

 شود.خصوص تشایل ميقانون، و ارائه راهاارهای مناسا در ايو    37تتس ، تص  و تق  ماده

صنننوف، شننناسننايي  کمیسننیون برای نیگیری روابط کار    ايو  كمیسرریون امور اجتماعی و فرهن:ی:

های فرهنگي بازار و مقالعه عوامل موتر بر گسنترش و تعمیق امور فرهنگي و فضنايل اخلاقي نظیر ناهنجاری

و قانون نظام صننفي      37ت ها و مراسنن ملي، مذهبي و ورزشني موضنوع بندهای تز  و تف  مادهبرگزاری جشنو

 شود.تشایل مي  برای تروي  فرهنی کسا و کار حلالارائه راهاارهای لازم  

 شود.به استثنای دعوتنامه برای اعضا از طريق اتاق انجام مينیز  ها  مااتبات مورد نیاز کمیسیون  -تبصره
 

 سایر مقررات

 فصل هشتم: سایر مقررات  

در شننرايط معارفه داوطلبان    برگزاری جلسننه  ،درخواسننت داوطلبان  يا  ت اجراييأهیبه تشننخیص   -22ماده 

 .بلامانع مي باشدساعت قبل از انتخابات    48تا حداکثر  مساوی تحت نظارت ايو هیات  

 :  گیردبه شرح زير صورت مي  رسیدگي به  یبت اعضا –23ماده

در صورتي که هريك از اعضا اجلاس سه جلسه متوالي و يا نن  جلسه متناوب در يك  اجلاس اتاق:الف(  

یسنه مقرح و درصنورت تشنخیص  یر موجه بودن، به ئر  هیأتسنال  یبت نمايد، بايد موضنوع در اولیو جلسنه  

 کمیسنننیون نظارت اعلام گردد. چنانچه عضنننوی به علت ناتواني جسنننمي يا بیماری مرتاا  یبت بیش از  

یسنه و تايید اجلاس، عدم توانايي  ئر  هیأتسنه جلسنه متوالي يا نن  جلسنه متناوب در سنال شنود، با درخواسنت 

 گردد.وی در ايفای وظايف نمايندگي برای اتخاذ تصمین به کمیسیون نظارت منعاس مي
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 یسننه سننه جلسننه متوالي و يا نن  جلسننه متناوب در ئر  هیأتچنانچه هر يك از اعضننا    رئیسره: هیأتب(  

یس کمیسنیون نظارت موظف اسنت، مراتا را در اولیو جلسنه کمیسنیون  ئيك سنال در جلسنات  یبت نمايند، ر

 نظارت با حضور وی به منظور اخذ تصمین مقرح نمايد.

در صنورتي که اعضنا هر کمیسنیون سنه جلسنه متوالي و يا نن  جلسنه متناوب در يك سنال   :كمیسریونج(

موظف اسنت، مراتا را در اولیو اجلاس اتاق  در صنورت تشنخیص  یر موجه بودن   رئیسنه هیأت یبت نمايد،  

 مقرح و نسبت به انتخاب فرد جديد با رعايت مقررات ايو آيیو نامه، اقدام نمايد.

 :به شرح زیر است  اعضا ياستعفا  درخواست  رسیدگی به -24ماده

و   مديره اتحاديه،    هیأت اتها در جلسن اسنتعفای هريك از روسنای اتحاديه  طرح نس از   اجلاس اتاق:الف(  

  مراتا  یسنه موظف اسنت موضنوع را در اولیو اجلاس مقرح و ئهیات رنذيرش آن، موضنوع به اتاق گزارش و 

در   اقدام گردد.قانون نظام صنننفي      22تماده      4تیس کمیسننیون نظارت اعلام نمايد تا طبق تبصننره  ئرا به ر

یس کمیسنیون نظارت برابر مقررات به ئت مديره اتحاديه و اتاق اصنناف رأصنورت عدم ترتیا اتر از سنوی هی

در هیأت مديره اتحاديه، تقاضای انصراف از استعفا    ءنس از نذيرش استعفا  موضوع رسیدگي و اقدام مي نمايد.

 باشد. مسموع نمي

در  یسنه، در اولیو اجلاس اتاق با حضنور وی مقرح و  ئر هیأتاسنتعفا هر يك از اعضنا    :هیأت رئیسرهب(  

ايو آيیو نامه     10شننود تا طبق ماده اعلام ميصننورت نذيرش اسننتعفا مراتا را به رئیس کمیسننیون نظارت  

 باشد. اقدام گردد. نس از نذيرش استعفاء در اجلاس، تقاضای انصراف از استعفاء مسموع نمي

ها، موضنوع در اولیو اجلاس مقرح  هر يك از اعضنا کمیسنیون  ءدر صنورت درخواسنت اسنتعفا  كمیسریون:ج(  

 تا نسبت به انتخاب عضو جايگزيو اقدام گردد.

تواند به تشنخیص خودت رأی اکثريت  يا نیشننهاد هیأت رئیسنه، نسنبت به برکناری  اجلاس اتاق مي  -تبصرره 

 اعضای کمیسیون و جايگزيني آنها اقدام نمايد. 

یس اتاق موظف اسنت به منظور اداره امور اجرائي، نسنبت به باارگیری يك نفر با حداقل مدرک  ئر -25ماده

 دبیربه عنوان  که صنلاحیت علمي و عملي وی به تايید هیأت رئیسنه رسنیده اسنت    کارشنناسني و سنابقه اجرائي

 اجرائي اتاق اقدام نمايد.  

 .اجرايي بدون حق رای در جلسات هیات مديره شرکت مي نمايد دبیر  – 1تبصره  
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انجام کلیه امور اجرايي و اداری ت با تفويض رئیس اتاق شنهرسنتان   و اجرای مصنوبات هیات  – 2تبصرره  

 رئیسه و انجام اقدامات لازم برای برگزاری منظن اجلاس و ساير امور محوله

 بررسي و ارزيابي عملارد واحدهای زير مجموعه اتاق اصناف شهرستان -3تبصره  

، حقوق و مزايا و وظايف آنان بر اصنناف  چگونگي اسنتخدام و انتصناب مسنلولان و مشناوريو اتاق -26 ماده

ايران به تايید دبیرخانه هیات عالي نظارت خواهد   اصننناف  اسنناس مقرراتي اسننت که با نیشنننهاد رئیس اتاق

 رسید.

 بیني و برحسنننا  هنا و مشننناوران در بودجنه سنننالاننه نیشنحق الجلسنننه اعضنننا کمیسنننیو  -27  مراده

 ساعت کار قابل نرداخت است.

یسنننه يا اعضننناء  ئافرادی از هیأت رمازاد بر خدمات موظف  که بواسنننقه خدمات   در صنننورتي  – 28ماده 

، کسنا شنود  درآمدی خدمات  یر موظف برای اتاق اصنناف    تحت عنوانکمیسنیون ها در سناعات  یر کاری ، 

با تصننويا    از مبالغ درآمد خدمات  یر موظف برای مجموع افراد دخیل در موضننوع  %10تخصننیص حداکثر  

 مي باشد.اماان نذير  ،  کمیسیون نظارت شهرستان و لحاظ شدن در بودجه اتاق اصناف

تبصنننره های      ماده و ت29  قانون نظام صننننفي، مشنننتمل برت36نامه در اجرای ماده تايو آيیو -29 ماده

توسط وزير صنعت، معدن و تجارت مورد تصويا قرارگرفت و از تاري     11/07/1405  تهیه و در تاري   مرتبط

  .گرددلغو مي  مرتبط های قبلينامهتصويا، آيیو


